
 

Datenerfassungsbogen UG/GmbH-Gründung 

1. Angaben zu dem/den Gesellschafter(n): 

 

 Gesellschafter 1 Gesellschafter 2 

Familienname    

Vornamen  
(ggf. Rufnamen kennzeich-
nen) 

  

Geburtsname   

Geburtsdatum   

Geburtsort   

Name der Gesellschaft   

Registergericht   

(HRB-Nummer)   

Geschäftsführer   

Adresse   

Telefonnummer 
 
Mobilnummer 
 
E-Mail-Adresse 

  

Staatsangehörigkeit  
c deutsch 
 
c andere und zwar 
_________________ 
 

 
c deutsch 
 
c andere und zwar 
_________________ 
 

falls nicht deutsche Staats-
angehörigkeit 
 
ist ein Dolmetscher 
erforderlich? 

der deutschen Sprache mächtig  
c ja         c nein 
 
Dolmetscher 
c ja         c nein 
 

der deutschen Sprache mächtig  
c ja         c nein 
 
Dolmetscher 
c ja         c nein 
 

Familienstand: 
Verheiratet / verpartnert/ 
sonstige Lebensgemein-
schaft; wenn 1. oder 2. 
Staatsangehörigkeit des 
Ehepartners angeben und 
den gewöhnlichen Aufent-
halt 
 

c ja   
 
c nein 

c ja   
 
c nein 
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2. Angaben zu dem/den weiteren Gesellschafter(n): 

 

 Gesellschafter 3 Gesellschafter 4 

Familienname    

Vornamen  
(ggf. Rufnamen kennzeich-
nen) 

  

Geburtsname   

Geburtsdatum   

Geburtsort   

Gesellschaft   

Registergericht   

(HRB-Nummer)   

Geschäftsführer   

Adresse   

Telefonnummer 
 
Mobilnummer 
 
E-Mail-Adresse 

  

Staatsangehörigkeit  
c deutsch 
 
c andere und zwar 
_________________ 
 

 
c deutsch 
 
c andere und zwar 
_________________ 
 

falls nicht deutsche Staats-
angehörigkeit 
 
ist ein Dolmetscher 
erforderlich? 

der deutschen Sprache mächtig  
c ja         c nein 
 
Dolmetscher 
c ja         c nein 
 

der deutschen Sprache mächtig  
c ja         c nein 
 
Dolmetscher 
c ja         c nein 
 

Familienstand: 
Verheiratet / verpartnert/ 
sonstige Lebensgemein-
schaft; wenn 1. oder 2. 
Staatsangehörigkeit des 
Ehepartners angeben und 
den gewöhnlichen Aufent-
halt 

c ja   
 
c nein 

c ja   
 
c nein 
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Daten der zu gründenden Gesellschaft 

 

Name der Gesellschaft (GmbH oder 

UG (haftungsbeschränkt)) 

 

Gegenstand der Gesellschaft 

(Formuliert in einem Satz) 

 

 

 

Amtsgericht (Registergericht)  

Geschäftsführer (Name, Adresse, Ge-

burtsdatum); soll der Geschäftsführer 

alleinvertretungsberechtigt und von 

den Beschränkungen des § 181 BGB 

befreit sein? 

 

Geschäftsanschrift der Gesellschaft  

Soll die Mustersatzung verwendet 

werden oder eine Satzung auf Vor-

schlag des Notars? 

 

Höhe des Stammkapitals (mindestens 

1,00 Euro) 

 

 

Sitz der Gesellschaft  

 

Auftrag zur Fertigung eines kostenpflichtigen Entwurfes 
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c Beauftragung kosten-
pflichtiger Entwurf 
 

 
 
c Wir bitten um ein Bespre-
chungstermin 

 
 
c Terminwunsch 
 

Ich/Wir beauftragen hiermit, Herrn Notar Matthias Dols, auf 
Grundlage der vorstehenden Angaben einen kostenpflichtigen 
Vertragsentwurf anzufertigen und zu übersenden 
 
 
Ich/Wir bitten, unter der oben genannten Nummer um 
Vereinbarung eines Besprechungstermins/Beratungstermins 
 
 
1. Wunschtermin _________________  
 
2. Wunschtermin _________________ 

 

Unterschriften 

 

__________________________    __________________________   

Ort, Datum       Ort, Datum  

__________________________   __________________________   

Den Datenerfassungsbogen bitte umgehend per Mail an: 
 
 
Notar Matthias Dols, Schlüterstraße 53, 10629 Berlin, Tel: +49 /30 / 306 12345  
Mail: notar@dols-franzke.de 
 

Wir freuen uns über Ihren Auftrag! 
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Datenschutzerklärung nach Art. 13 und 14 DSGVO 
 
 

1. Name und Kontaktdaten des für die Verarbeitung Verantwortlichen sowie des betriebli-
chen Datenschutzbeauftragten 
 

Dols | Franzke Rechtsanwälte und Notar 
Partnerschaftsgesellschaft mit beschränkter Berufshaf-

tung 
Verantwortliche Datenschutzbeauftragte: Rechtsanwäl-

tin Katrin Lippmann  
(Rechtsanwältin im Angestelltenverhältnis) 

Schlüterstraße 53, 10629 Berlin 
T +49 30 30 61 23 45  

katrin.lippmann@dols-franzke.de 
AG Charlottenburg PR 938 B 

 
Die betriebliche Datenschutzbeauftragte der Kanzlei Dols, Franzke und Partner ist unter der o.g. 
Anschrift, zu Hd. Frau Rechtsanwältin Katrin Lippmann, beziehungsweise unter katrin.lipp-
mann@dols-franzke.de erreichbar. 
 

2. Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten sowie Art und Zweck von deren 
Verwendung 
 

Wenn Sie uns mandatieren, erheben wir folgende Informationen: 
• Anrede, Vorname, Nachname, 
• eine gültige E-Mail-Adresse, 
• Anschrift, 
• Telefonnummer (Festnetz und/oder Mobilfunk) 
• Informationen, die für die Geltendmachung und Verteidigung Ihrer Rechte im Rahmen des 
Mandats notwendig sind. 
 
Die Erhebung dieser Daten erfolgt, 
•  um Sie als unseren Mandanten identifizieren zu können; 
•  um Sie bei anwaltlicher Vertretung angemessen anwaltlich beraten und vertreten zu können, 
•  um als Notar die Entwürfe der Urkunden erstellen und bearbeiten zu können, 
•  zur Korrespondenz mit Ihnen; 
•  zur Rechnungsstellung; 
•  zur Abwicklung von evtl. vorliegenden Haftungsansprüchen sowie der Geltendmachung etwa-

iger Ansprüche gegen Sie. 
 
Die Datenverarbeitung erfolgt auf Ihre Anfrage hin und ist nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO 
zu den genannten Zwecken für die angemessene Bearbeitung des Mandats und für die beidsei-
tige Erfüllung von Verpflichtungen aus dem Mandatsvertrag erforderlich. Die für die Mandatie-
rung von uns erhobenen personenbezogenen Daten werden bis zum Ablauf der gesetzlichen 
Aufbewahrungspflicht für Anwälte (6 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres, in dem das Mandat 
beendet wurde,) gespeichert und danach gelöscht, es sei denn, dass wir nach Artikel 6 Abs. 1 
S. 1 lit. c DSGVO aufgrund von steuer- und handelsrechtlichen Aufbewahrungs- und Dokumen-
tationspflichten (aus HGB, StGB oder AO) zu einer längeren Speicherung verpflichtet sind oder 
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Sie in eine darüberhinausgehende Speicherung nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. a DSGVO eingewilligt 
haben. 
 

3. Weitergabe von Daten an Dritte 
 

Eine Übermittlung Ihrer persönlichen Daten an Dritte zu anderen als den im Folgenden aufge-
führten Zwecken findet nicht statt. Soweit dies nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO für die 
Abwicklung von Mandatsverhältnissen mit Ihnen erforderlich ist, werden Ihre personenbezoge-
nen Daten an Dritte weitergegeben. Hierzu gehört insbesondere die Weitergabe an Verfahrens-
gegner und deren Vertreter (insbesondere deren Rechtsanwälte) sowie Gerichte und andere öf-
fentliche Behörden zum Zwecke der Korrespondenz sowie zur Geltendmachung und Verteidigung 
Ihrer Rechte. Die weitergegebenen Daten dürfen von dem Dritten ausschließlich zu den genann-
ten Zwecken verwendet werden. Das Anwaltsgeheimnis bleibt unberührt. Soweit es sich um 
Daten handelt, die dem Anwaltsgeheimnis unterliegen, erfolgt eine Weitergabe an Dritte nur in 
Absprache mit Ihnen. 
 

4. Betroffenenrechte 
 

Sie haben das Recht: 
• gemäß Art. 7 Abs. 3 DSGVO Ihre einmal erteilte Einwilligung jederzeit gegenüber uns zu wi-
derrufen. Dies hat zur Folge, dass wir die Datenverarbeitung, die auf dieser Einwilligung 
beruhte, für die Zukunft nicht mehr fortführen dürfen; 
• gemäß Art. 15 DSGVO Auskunft über Ihre von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten 
zu verlangen. Insbesondere können Sie Auskunft über die Verarbeitungszwecke, die Kategorie 
der personenbezogenen Daten, die Kategorien von Empfängern, gegenüber denen Ihre Daten 
offengelegt wurden oder werden, die geplante Speicherdauer, das Bestehen eines Rechts auf 
Berichtigung, Löschung, Einschränkung der Verarbeitung oder Widerspruch, das Bestehen eines 
Beschwerderechts, 
die Herkunft ihrer Daten, sofern diese nicht bei uns erhoben wurden, sowie über das Bestehen 
einer automatisierten Entscheidungsfindung einschließlich Profiling und ggf. aussagekräftigen 
Informationen zu deren Einzelheiten verlangen; 
• gemäß Art. 16 DSGVO unverzüglich die Berichtigung unrichtiger oder Vervollständigung Ihrer 
bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten zu verlangen; 
• gemäß Art. 17 DSGVO die Löschung Ihrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten zu 
verlangen, soweit nicht die Verarbeitung zur Ausübung des Rechts auf freie Meinungsäußerung 
und Information, zur Erfüllung einer rechtlichen Verpflichtung, aus Gründen des öffentlichen 
Interesses oder zur Geltendmachung, Ausübung oder Verteidigung von Rechtsansprüchen erfor-
derlich ist;  
• gemäß Art. 18 DSGVO die Einschränkung der Verarbeitung 
Ihrer personenbezogenen Daten zu verlangen, soweit die Richtigkeit der Daten von Ihnen be-
stritten wird, die Verarbeitung unrechtmäßig ist, Sie aber deren Löschung ablehnen und wir die 
Daten nicht mehr benötigen, Sie jedoch diese zur Geltendmachung, Ausübung oder Verteidigung 
von Rechtsansprüchen benötigen oder Sie gemäß Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verar-
beitung eingelegt haben; 
• gemäß Art. 20 DSGVO Ihre personenbezogenen Daten, die Sie uns bereitgestellt haben, in 
einem strukturierten, gängigen und maschinenlesebaren Format zu erhalten oder die Übermitt-
lung an einen anderen Verantwortlichen zu verlangen und 
• gemäß Art. 77 DSGVO sich bei einer Aufsichtsbehörde zu beschweren. In der Regel können 
Sie sich hierfür an die Aufsichtsbehörde Ihres üblichen Aufenthaltsortes oder Arbeitsplatzes oder 
unseres Kanzleisitzes wenden. 
 

5. Widerspruchsrecht 
 

Sofern Ihre personenbezogenen Daten auf Grundlage von berechtigten Interessen gemäß Art. 6 
Abs. 1 S. 1 lit. f DSGVO verarbeitet werden, haben Sie das Recht, gemäß Art. 21 DSGVO Wider-
spruch gegen die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten einzulegen, soweit dafür Gründe 
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vorliegen, die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben. Möchten Sie von Ihrem Wider-
spruchsrecht Gebrauch machen, genügt eine E-Mail an: katrin.lippmann@dols-
franzke.de 

 
Mit Ihrer Unterschrift erklären Sie sich mit der Speicherung Ihrer Daten – bis 

auf Widerruf – einverstanden.  
 
 

___________________________ 
(Datum, Unterschrift)  

 
 
 
 

Vereinbarungen zur Kommunikation zwischen Notar und Mandant: 
 

Welche Versendungsform des Schriftverkehrs wünschen Sie?  
 

Das Zutreffende bitte ankreuzen  
 

�  Post                     �  E-Mail (ungesichert)*   �  Fax  
 

 �  E-Mail (gesichert – wird derzeit nicht noch nicht angeboten;  
 �  Übersendung erfolgt bis auf Weiteres per Post 

 
 

Sofern Sie an dieser Stelle keine Auswahl treffen, kann die Kommunikation 
ausschließlich per Post erfolgen! 

 
 

*Mit Ihrer Unterschrift erklären Sie sich – widerruflich - mit der verschlüs-
selten, jedoch ungesicherten, Übermittlung von Schreiben sowie dem 

Schriftwechsel zwischen Ihnen und uns sowie beteiligten Dritten (Behör-
den, Gerichte, Gläubiger, Banken etc.) ausdrücklich einverstanden. Den 

obenstehenden Hinweis auf Art. 13 und 14 DSGVO nebst Widerrufsbeleh-
rung haben Sie zudem zur Kenntnis genommen. 

 
 

___________________________ 
(Datum, Unterschrift)  

 


